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  GUIA DE ELABORAÇÃO DA MEMÓRIA DESCRITIVA



MEMÓRIA DESCRITIVA

NOME DA OPERAÇÃO    
BENEFICIÁRIO  
NIF/NIPC
NIFAP  

A. IDENTIFICAÇÃO DO BENEFICIÁRIO
Breve resumo histórico do beneficiário: descrever os aspetos mais relevantes da atividade desenvolvida pelo beneficiário.


B. DESCRIÇÃO DO PROJETO
1. Descrição pormenorizada das necessidades identificadas, do objetivo geral e a forma como o investimento permite colmatar essas necessidades. 
2. Descrição pormenorizada dos objetivos específicos do projeto, os quais devem estar de acordo com o objetivo geral do projeto e serem coerentes com os investimentos propostos.
3. Local de implementação, identificando o concelho/freguesia e as principais características do local.
4. Análise do meio envolvente: caracterizar o mercado e o enquadramento social e estratégico que fundamente a operação a desenvolver.
5. Identificar o público-alvo do projeto.
6. Caracterização dos meios técnicos e físicos existentes a afetar à execução do projeto.
7. Caracterização dos recursos humanos existentes (habilitações literárias, formação e experiência);
8. Caracterização das pré-existências, quando aplicável, e o grau de inovação/diferenciação pós- projeto.


C. PLANO DE INVESTIMENTOS
1. 
1. 
1. Descrição, tipologia e fundamento dos investimentos apresentados em coerência com os objetivos do projeto a que se propõe.
2. Cronograma de execução.
3. Descrição das fontes de financiamento (empréstimos bancários, capitais próprios, suprimento de capitais, etc).

D. CRIAÇÃO/MANUTENÇÃO DE POSTOS DE TRABALHO
2. 
1. Caracterizar o perfil dos recursos humanos a afetar à operação, existentes e a contratar.
2. Fundamentar a necessidade de postos trabalho a criar face ao objeto da operação, número de postos de trabalho a criar, funções a desempenhar, tipologia de contrato.
Nota: o número de postos de trabalho a manter e/ou a criar associados diretamente ao projeto contribui para indicador de resultado.


E. MODELO DE GESTÃO E FUNCIONAMENTO DA OPERAÇÃO APÓS A CONCLUSÃO
Identificar o modelo de gestão a adotar após a conclusão da operação e forma a garantir a sustentabilidade futura da atividade e do projeto.


F. PLANO DE DIVULGAÇÃO E PUBLICITAÇÃO DOS APOIOS
1. Identificar o plano de divulgação das ações do projeto, os respetivos suportes (físico, impresso, digital, etc), e os meios e canais a utilizar.
2. Identificar os suportes e meios de publicitação dos apoios.


G. CONTRIBUTO DA OPERAÇÃO PARA OS CRITÉRIOS DE SELEÇÃO
Análise Técnica - identificar o contributo para:
Qualidade da Operação: 
· Adequação da operação às necessidades identificadas na EDL
· Análise da coerência técnica da operação (investimentos).
· Análise da coerência económica e financeira da operação.
· Adequação da sustentabilidade da operação após o fim do apoio.


Sustentabilidade da Operação:
· Digitalização, introdução de novas tecnologias ou inovação.
· Sustentabilidade ambiental (descarbonização, energias renováveis, economia circular).
· Preservação, promoção ou valorização do património material e imaterial.
· Inclusão social e igualdade de oportunidades.


Análise Estratégica - identificar o contributo para:
· Nível de contributo da operação para a Estratégia de Desenvolvimento Local (EDL).
· Contributo para os indicadores de resultado da EDL.
· Impacto da Operação:
· Interesse coletivo da operação.
· Impacto da operação a um nível supralocal.
· Contribuição para o cumprimento de Objetivos de Desenvolvimento Sustentável (ODS).


H. INDICADORES
Indicadores de Resultado – identificar os indicadores aplicáveis ao investimento conforme listagem de indicadores do Aviso e justificar as metas indicadas no formulário de candidatura.


I.  PLANO FINANCEIRO
	Nome da Despesa
	Quantidade
	Preço Unitário
	Preço total Proposto

	
	
	
	

	
	
	
	


(acrescentar linhas conforme necessário)







J. CRONOGRAMA
	Tarefa
	Data Início
	Data Fim

	
	
	

	
	
	


(acrescentar linhas conforme necessário)
(acrescentar linhas conforme necessário)
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